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Faglig Sagsbehandler

DANSK EL-FORBUND NORDJYLLAND SAGER EN FAGLIG SAGSBEHANDLER

Vi sgger en ny faglig sagsbehandler til at udarbejde lgntjek, sagsbehandle pa LG sa-
ger samt faglig radgivning inden for det overenskomstmaessige omrade. Vores med-
lemmer er primaert elektrikere, leerlinge og teknikere.

Er du vores nye kollega, kommer du ind i et steerkt hold i Dansk El-Forbund,
Afdeling Nordjylland. Du bliver en del af en gruppe af gode kolleger, der har en
frisk og ligefrem facon.

Pa holdet er vi en afdelingsformand, sekretzer, faglige medarbejdere og sags-
behandlere. Vi er pt. 8 valgte og ansatte i afdeling Nordjylland.

Dansk El-Forbund, Afdeling Nordjylland, er en lokal afdeling af Dansk El-Forbund,
som samler alle pa det el-tekniske omrade.

Arbejdsomrade: Du vil udarbejde lgntjek, vaere den primeere sagsbehandler ift. LG-
sagsbehandlingen, samt vaere sekreteer for faglig afdeling. Viden om arbejds- og an-
seettelsesret samt erfaring med sagsbehandling vil veere en fordel.

@vrige opgaver:

Registrere og vedligeholde medlemsoplysninger.
Udringning ift. Kampagner og service kald til medlemmerne.
Organisatorisk arbejde.

Faglig sagsbehandling.

@konomi/ bogholderi.

Personlig profil:

e Duvil med godt humgr mgde vores medlemmer og os i afdelingen.

e Du har en positiv tilgang til opgaver og samarbejde.

e Duerindstillet pa at laere nyt - herunder ogsa ny faglig viden.

e Du skal kunne handtere flere opgaver lgbende.

e Duvil veere stolt af at veere en del af Fagbevagelsen - og vores afdeling.
Faglig profil:

e Du har gerne erfaring med faglig sagsbehandling.

e Du har gerne erfaring med LG-sagsbehandling.

e Du har gerne erfaring med gkonomi og bogholderi.

e Duarbejder struktureret og selvstaendigt.

e Dutager ansvar for, at ting bliver gjort til tiden og siger til, hvis noget halter.
e Duer god til at kommunikere bade skriftligt og mundtligt.

e Duerbruger i Microsoft produkter som Outlook, PowerPoint, Excel mv.
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Ansaettelsesforhold:

Anseettelsesstedet er Hadsundvej 184, 9000 Aalborg.
Stillingen er pa 37 timer pr. uge.
Stillingen er fast med en prgvetid pa tre maneder.

Stillingen aflgnnes efter dine erfaringer, kvalifikationer og efter overenskomst
med HK.

@nsker du yderligere oplysninger om stillingen, sa kontakt afdelingsformand
Per Skjervedal, tIf. 96318600 eller mobil 61682711.

Send din ansggning med relevante bilag pr. mail til Nordjylland@def.dk maerk.
"Ansggning” senest mandag den 22. juli 2024.

Tiltraedelse efter aftale

Vi gleeder os til at hgre fra dig.

Samtaler vil blive aftholdt Igbende efter den 22. juli.

Dansk El-Forbund Nordjylland er en del af Dansk El-Forbund og vores lokalafdelinger
udggres af ca. 3100 medlemmer inden for el, tele, kommunikation, energi, sikring og

vagtomrddet. Vi er medlemmernes foretrukne faglige organisation og deres netvark
omkring udviklingen pad det el-tekniske omrdde.
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